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GÖREV UNVANI Aşçı Başı 

BAĞLI OLDUĞU UNVAN Şube Müdürü-Daire Başkanı 

1.GÖREV TANIMI 

Üniversite Evi yemek üretim alanında; yemeklerin hijyenik, sağlıklı, dengeli, ekonomik ve standartlara 

uygun şekilde hazırlanmasını, diyetisyen tarafından belirlenen menü ve reçetelere uygun üretimin 

gerçekleştirilmesini, üretim süreçlerinin koordinasyonunu ve hizmetin aksamadan yürütülmesini sağlayan 

kişidir. 

 

2.GÖREV, YETKİ VE SORUMLULUKLAR 

 

A. Üretim ve Menü Yönetimi 

1. Diyetisyen tarafından hazırlanan menü ve reçetelere uygun şekilde yemek üretimini planlamak ve 

yürütmek. 

2. Menü değişikliklerini diyetisyenle koordineli şekilde uygulamak. 

3. Üretim sürecini beslenme ve kalite standartlarına göre yürütmek. 

4. Yemeklerin besin değerlerini koruyacak pişirme tekniklerini uygulamak. 

5. Porsiyonlama ve sunumların diyetisyen talimatlarına uygun olmasını sağlamak. 

 

B. Hijyen, Sanitasyon ve Gıda Güvenliği 

6. Diyetisyen ile koordineli şekilde gıda güvenliği ve hijyen risklerine yönelik önleyici tedbirleri almak. 

7. Üretim alanı, ekipman ve depoların hijyen standartlarına uygunluğunu sağlamak. 

8. Günlük yemek numunelerinin alınmasını ve usule uygun saklanmasını sağlamak. 

9. Personelin kişisel hijyen kurallarına uyumunu takip etmek. 

 

C. Personel Yönetimi ve İş Organizasyonu 

10. Üretim planına uygun şekilde personelin görev dağılımını yapmak. 

11. Personelin üretim teknikleri ve hijyen konularında diyetisyenle koordineli eğitim almasını sağlamak. 

12. Vardiya düzenini iş ihtiyacına göre yapmak. 



 
 

 AŞÇI BAŞI 

Doküman No KYS-GRV--- 

Yayın Tarihi 25.11.2025 

Revizyon No  

FIRAT ÜNİVERSİTESİ Revizyon Tarihi  

 Sayfa No 2 / 3 

 

 

 

D. Malzeme – Depo – Ekipman Yönetimi 

13. Malzeme kalitesini ve tazeliğini kontrol ederek diyetisyen onayına uygun kullanmak. 

14. Depolama koşullarını takip etmek ve uygun muhafazanın devamını sağlamak. 

15. Menü ve üretim planına göre malzeme taleplerini hazırlayıp ilgili birime iletmek. 

16. Mutfak ekipmanlarının bakım, onarım ve arıza bildirim süreçlerini yürütmek. 

 

E. Denetim, Raporlama ve İdari İşler 

17. Üretim raporları, tüketim ve fire verilerini düzenleyip Daire Başkanlığı ve diyetisyene iletmek. 

18. Diyetisyen tarafından belirlenen iyileştirme çalışmalarını uygulamak ve takip etmek. 

19. Denetim ekiplerine gerekli bilgi ve belgeleri sunmak. 

20. İç kontrol ve kalite süreçlerine uygun kayıtları tutmak. 

 

F. İş Sağlığı ve Güvenliği 

21. Üretim alanında İSG kurallarının uygulanmasını sağlamak. 

22. Kesici–delici alet, sıcak yüzey ve diğer mutfak risklerine karşı tedbir almak. 

23. Acil durum, yangın ve tahliye süreçlerinde personeli yönlendirmek. 

 

G. Temsil ve İletişim 

24. Diyetisyen ve Daire Başkanlığı ile koordineli şekilde çalışarak hizmet kalitesini yükseltmeye yönelik 

çalışmalar yapmak. 

25. Üniversite birimleri ile iletişimi sağlamak, talepleri değerlendirip gerekli birimlere aktarmak. 

26. Öğrenci ve personel memnuniyetine yönelik geri bildirimleri diyetisyen ve ilgili birimlere iletmek. 
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H. Diyetisyen ile Bağlantı, İş Birliği ve Bağlılık 

27. Diyetisyen tarafından belirlenen menü, porsiyon ve beslenme standartlarına doğrudan bağlı olarak 

çalışmak. 

28. Diyetisyen ile günlük üretim planlaması yapmak ve teknik talimatları eksiksiz uygulamak. 

29. Diyetisyenin kalite ve hijyen kontrolleri doğrultusunda gerekli düzeltmeleri yapmak. 

30. Diyetisyen ile Üniversite Evi Sorumlusuna karşı sorumludur. 

 

3. Bağlılık 

Aşçıbaşı, görevini Sağlık Kültür ve Spor Daire Başkanlığına bağlı olarak yürütür; teknik üretim süreçlerinde 

Diyetisyen ile eşgüdümlü çalışır. 

 

4. Yasal Dayanak 

Aşçıbaşı; görevlerini 4857 sayılı İş Kanunu, İş Sağlığı ve Güvenliği Mevzuatı, Gıda Güvenliği ve Hijyen 

Yönetmelikleri, Kamu İç Kontrol Standartları, Fırat Üniversitesi iç yönerge ve talimatları ile SKS Daire 

Başkanlığı düzenlemeleri çerçevesinde yerine getirir. 

 

 

 


